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Gesphy V8 et son Agenda 

 Un agenda est disponible dès la version 8 de Gesphy, en haut à 
gauche dans le groupe – AGENDA – du RUBAN. 

 

Groupe – AGENDA - 3 options dans ce groupe du Ruban : 
- Par semaine : méthode de travail « normale » de l’agenda 
- Par mois : apperçu global, le mois entier est affiché 
- Purger : pour supprimer les anciens rendez-vous qui sont devenus 
inutiles, ceci pour réduire le volume des données et accélérer 
Gesphy. 
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L’agenda par semaine  
 

 

 L’agenda est multi-thérapeutes et multi-salles. 

Mode d’affichage En haut à gauche on peut afficher l’agenda par Thérapeute (mode 
par défaut), ou bien par salle. 

Exemples de RDV Ci-dessous quelques exemples de RDV pour le Thérapeute 0 : 

 - M. Berri, à 9h, salle 1, ce rdv est déjà pointé (x minuscule) 
- Mme Roulin, à 9h30, salle 1, pas pointé (pas de x) 
- M. Talon, à 10h, salle 2, sans prestation (v=vide) 
- M. Schiendorfer, à 11h, salle 1, pas pointé 
- Mme Vaucher, à 11h30, salle 1, sans prestation 
- Mme Blanc, à 12h, hors horaire du thérapeute (pas de P), salle 1, 
pointé 

 

Couleurs de fond Chaque thérapeute a sa couleur de fond pour l’agenda 
Blanc : pour l’affichage par Salle 
Ocre : pour les jours fériés, les vacances ou les absences en 
fonctions des réglages paramétrés. 

 

Jour en cours La date du jour actuel a un fond bleu, ici le mardi 9 mai 23 

Case à cocher Un clic dans la case à cocher à côté de la date du jour permet de 
pointer TOUS les RDV du jour pour le thérapeute sélectionné (ou 
pour la salle sélectionnée) 
Si la case est cochée, cela signifie que tous les RDV du jour sont 
pointés.  
Ainsi le contrôle visuel des pointages est très rapide et sûr. 
A noter qu’un RDV sans prestation prévue ne peut être pointé (M. 
Talon et Mme Vaucher dans l’exemple ci-dessus). 
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Pointage d’un jour Un clic dans la case à cocher du lundi 8 mai 23 donnera ceci : 

 

  

 Après un clic sur OUI, nous obtenons un résumé : 

  

Memento En haut à droite, le ? affiche une aide pour l’utilisation de l’agenda. 
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Un jour / un thérapeute Clic sur le nom du jour (par exemple « Lundi ») donne les RDV du 
jour pour le thérapeute avec les détails 

  

Un jour / tous thérapeutes Clic sur la date du jour (par exemple 08 mai 2023). En vert les 
horaires de chaque thérapeute. 
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Saisie d’un RDV Double-clic sur l’heure du RDV (une plage libre de l’agenda)  
Par exemple : mardi 9.5.23 à 9h30, double-clic sur la ligne 
correspondante (ci-dessous en noir) 

 

 Cela ouvre le formulaire de saisie pour un nouveau RDV. 
Comme on saisit fréquemment plusieurs RDV pour le même dossier, 
le dernier dossier traité est pré-sélectionné. 
Ne pas oublier de choisir un autre dossier si le RDV concerne un 
autre patient. 
Dans l’exemple ci-dessous il n’y a pas de dossier pré-sélectionné car 
il s’agit du 1er RDV saisi aujourd’hui. 
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Choisir - le dossier (s’il est nécessaire de le changer).  
- le thérapeute (s’il est nécessaire de le changer) 
- la salle (modifiable si nécessaire) 
- l’heure de début est déjà saisie (par le double-clic) 
- l’heure de fin est déjà saisie (modifiable si nécessaire) 
- les prestations prévues (si nécessaire) 
et Valider 

 

+ X séance(s) Possibilité de répéter le RDV pour X semaines supplémentaires, 
même horaire (en fonction des possibilités) 

  

 Dans l’exemple ci-dessus, M. Hass aura un RDV le mardi 9.5 et 5 
autres RDV pour les mardis suivants, soit au total 6 RDV. 

  

 Après avoir confirmé la création des 5 RDV supplémentaires, des 
messages indiquent les incompatibilités éventuelles (jours fériés, 
vacances ou plage horaire déjà occupée). 
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 Pour pouvoir saisir un RDV le dossier doit exister ! 
En cas de nouveau dossier on peut retourner dans le Formulaire 
Dossier pour le créer, cependant il est possible de le créer 
partiellement et rapidement depuis ici 

  

 Il faudra le compléter/modifier par la suite (Médecin, Ordonnance, Nb 
de séances) depuis le Formulaire Dossier. 

 

Messages d’avertissement Différents cas potentiellement problématiques peuvent se produire 
lors de la saisie d’un RDV. Gesphy vous avertit par un message. 
Ci-dessous les différents messages : 

 
Dossier sans prestations C’est un Dossier récent et aucune prestation n’est encore saisie. 

 

 

 

Doublon Ce contrôle permet d’éviter l’erreur de donner 2 RDV le même jour 
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Hors horaire Le RDV est saisi hors de l’horaire « normal » du thérapeute 
 

 

Conflit Salle Cette erreur est signalée uniquement si, dans les Paramètres, la case 
« Signaler les conflits de salle » est cochée 
 

 

 

Conflit Thérapeute Cette erreur peut se produire si on saisi un RDV par salle, alors que 
le thérapeute est déjà occupé dans une autre salle, ou si le RDV 
empiète sur l’horaire d’un autre RDV 
 

 

 

  



L’agenda de Gesphy 

 10  

Afficher/modifier/supprimer Double-clic sur un RDV existant 

 

 Il est possible de modifer : le thérapeute, la salle, l’horaire et les 
prestations prévues. Terminer par Valider 

Pointer Pour pointer uniquement ce RDV 

Liste Rdv Imprime une liste des prochains RDV destinée au patient 

Détail Dossier Ouvre le dossier dans le Formulaire Dossier 

Valider Ferme le formulaire en sauvant les modifications 

Annuler Ferme le formulaire sans sauver les modifications 

Supprimer Supprime uniquement ce RDV 

Suppr. Tous Supprime ce RDV et tous les RDV restants pour ce Dossier 
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L’agenda par mois Ci-dessous un exemple d’affichage par mois pour la salle 1 (fond 
blanc). 

 

 

9 mai 2023 On voit les RDV des thérapeutes 0 et 1. 
L’ascenseur permet de faire défiler les RDV 

18 mai 2023 Jeudi de l’Ascension, fond ocre car jour férié 

Memento Le ? affiche une aide pour l’utilisation de l’agenda par mois. 

  

Saisie d’un RDV Double-clic sur une Date 

Afficher/modifier/supprimer Double-clic sur un RDV existant 
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Réglage des paramètres Quelques paramètres peuvent être défini dans le groupe 
- PARAMETRISATION - 

  

 

ATTENTION ! L’ouverture et la fermeture du cabinet ainsi que l’unité en minutes 
sont à choisir au départ, ensuite il ne faut plus les changer. Les 
valeurs par défaut sont optimales pour l’utilisation de cet agenda, si 
possible ne pas les modifier. Ces valeurs sont protégées par un mot-
de-passe (le même que pour les Statistiques). 

Conflits de salles Cochez cette option si vous désirez gérer différentes salles et afin 
que Gesphy vous signale les conflits de salle. 

Vacances / fériés Complétez la liste selon les besoins. « Pour qui » valide la date pour 
tout le monde (*) ou bien seulement pour un thérapeute (son 
numéro). 
Ces absences se notent sur des jours entiers. 
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Idée pour demi-jour Pour noter des absences plus courtes, comme un demi-jour, ou bien 
2h, l’idée est de créer un Dossier-Patient fictif nommé « ABSENT » et 
de prévoir un RDV fictif pour le thérapeute. La plage horaire en 
question sera occupée par « ABSENT » et cela évitera qu’on lui 
attribue un vrai RDV. 

Horaires Thérapeutes Dans Paramètres-Employés on crée les horaires hebdomadaires des 
thérapeutes 
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 Un double-clic sur un jour affiche les horaires du jour pour tous les 
thérapeutes, exemple ci-après mardi : 

  

 


